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VISTO:

La Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, las Leyes Nros. 70, 1.903
{modificada por Ley N® 6.549) y 2.095, textos consolidados por Ley N° 6.588, las Resolucién
AGT N° 184/23 madificada por Resolucion AGT N° 5'5124,' la Resolucion CCAMP N° 9/2007,
la actuacion Administrativa A-01-00026820-4/2024 y ‘ '

CONSIDERANDO:

Que el articulo 124 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires establece

que el Ministerio Pablico posee autonomia funcional y autarquia dentro del Poder Judicial.

Que de acuerdo con el articulo 3° de la Ley N° 1.903, segln texto consolidado y
modificado, gl gobierno y administracién del Ministerio Publico estan a ca_rgo de sus fitulares,
sefialando su articulo 18 gue la Asesdria General Tutelar y los demas érhbitos dei Ministerio
Plblico, cada uno en su respectiva esfera, ejercen los actos que resultaren necesarios para
un mejor desarrollo de las funciones encomendadas. ' '

Que, el articulo 105 de 1a Ley N° 70, segUn texto consolidado, éstablece que los drganas
de los poderes del Estado pueden autorizar, para los gastos de menor cuantia, el
funcionamiento de fondos permanente y/o cajas chicas con el régimen y los fimites. que
establezcan en sus respectivas reglément‘aciones, para ser utiizados en la atencién de
: bagos cuya caracteristica, modalidad o urgéncia no permita aguardar la respectiva previ§i6n
de fondos.

Que, en virtud del analisis realizado por la Direccién de Programacién y Control
Presupuestario dependiente de la Secretaria General de Coordinacion Administrativa, se ha

determinado la necesidad de establecer una tarjeta institucional con el propdsito de
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" incrementar tos niveles de transparencia y eficiencia en el uso de los fondas plblicos, a la

vez de reducir los riesgos asociados al uso de.efectivo. - -

, Que, en ese orden,.se impulsa la instrumentacion de dicha tarjeta institucional como
medio de pago pfeferente, asignada a la Secretarfa General de Coordinacién Admihistrativa,

para ser destinada a afrontar la adquisicion de bienes y/o servicios, cuya modalidad de pago
" admita Gnicamente el uso de medios electrénicos y no puedan efectuarse mediante los
procedimientos ordinarios estipulados por la Ley de Compras y Contrataciones

instrumentada pof la Ley N° 2095 y su réglamentacion.

Que, asimisma, y en funcién de asegurar la normal prestacién de los servicios de justicia,
se hace necesario implementar la tarjeta institucional correspondiente a esta Asesoria
General Tutelar, que serd utilizada de forma exclusiva por la Asesora General Tutelar para’

‘solventar los gastos que demande su estadia en viajes al exterior durante las

- representaciones institucionales gue se lleven a cabo, basadas en necesidades Operativas

del organismo y debido a los impedimentos vigentes en el.mercado cambiario oficial péra
obt_éner moneda extrahjéra, de conformidad con el prOcédimiento establecido en el
Reglamento para la tramitacion y asignacién de vidticos del Ministerio Publico de esta
Ciudad.-Autdnoma de Buenos Aires apraobado por Resolucion CCAMP N°9/2007.

Que, por lo expuesto, procede el dictado del acto que apruebe la implementaciéﬁ de la
tarjeta institucional de pago asignada a esta Asesoria General Tutelar y la Secretaria
General de Coordinacion Administrativa, con las caracteristicas descriptas en Anexo 134 /24

que forma parte integrante de la presente Resolucién.

Que por la Resolucion AGT N° 184/23 se aprobgd el nuevao Régimen General de Cajas
Chicas para las distintas areas del Ministerio Plblico, el cual fuera modificado mediante
Resolucién AGT N° 55/24, detallandose en su Anexo | las caracteristicas generales a las

que deberan ajustarse las cajas chicas asignadas.

Que, sin perjuicio de las previsiones especificas para la instrumentacién de las tarjetas
institucionales que se establecen en la presente norma, resulta procedente la aplicacién
subsidiaria de la Resolucion AGT N° 184/23 y sus madificatorias,- en cuanto no resulte

contradictoria al régimen establecido en la presente resolucion.

Que las Direcciones de Programamon y Control Presupuestario y de Despacho Legal v

Tecmca han intervenido en el ambito de-sus competenmas

Por ello, en ejercicio de las atribuciones otorgadas por los articulos 124 y 125 de la )
Constitucion de la Ciudad Auténoma de la Ciudad de Buenos Aires, la Ley N° 1.903, texto
consolidado segun Ley N° 6.588,



ico Tutelar

Afo del 30° AniverSarib de la autonomia dg la Ciudad de Buenos Aires

LA ASESORA GENERAL TUTELAR
RESUELVE

Articulo 1.- Aprobar la instrumentacion de la tarjeta institucional correspondiente a esta
Asesaria General Tutelar que serd utilizada dé forma exclusiva por la Asesora General
Tutelar, Dra. Carolina Stanley, DNI 24.873.119, para solventar los gastos que demande su
estadia en viajes al exte'rior durante las representaciones institucionales que se lleven a
cgbb, sujeta a la modalidad y previsiones establecidas en el Reglamento para la tramitacion

y asignacion de viticos del Ministerio Ptblico de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Articulo 2.- Aprobar la instrumentacion de la tarjeta institucional asignada a la Secretaria
General de Coordinacién Administrativa, a nombre de la Lic. Ana Carolina Muriel, DNI

. 20.984.967, que serd destinada para afrontar la adquisicion de bienes'y/o servicios, cuya

¢« modalidad de pago admita Unicamente. el uso de medios electronicos y no puedan.

efectuarse mediante los procedimientos ordinarios estipulados por el Régimen de Campras
y Contrataciones, y sujeta a la modalidad y previsiones establecidas en el Anexo 134/24 que
forma parte de la presente. '

Articulo 3.- Autarizar a la secretaria general de Coordinacion Administrativa a través de la |

Direccidon de Programacion y Control Presupues'tario, a realizar todos los tramites
necesarios ante el Banco de la Ciudad de Buenos Aires para la emision de las tarjetas

aprobadas enlos articulos 1 y 2, con el limite dispuesto por dicha entidad bancaria. '

Articulo 4.- Establecer subsidiariamente la aplicacion del Régimé.n de.,Cajas Chicas
dispuesto por la Resolucion AGT N° 184/23 y sus maodificatorias, en cuante no resulte
contradictario con las especificaciones previstas en el Anexo 134/2024 de Id presente
Resolucidn.

Articulo 5.- Registrese, publiquese y.pafa demas efectos, pase a la Direccidn de
Programacion y Control presupuestario depéndiente de la Secretaria General de

Coordinacion Administrativa. Cumblido, archivese,
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P TARJETAS INSTITUCIONALES

TARJETA INSTITUCIONAL ASIGNADA A LA SECRETARIA GENERAL DE
COORDINAQI()N ADMINISTRATIVA.

) PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS.

Las dependencias del Ministerio Publico Tutelar gue requieran la adqguisicion de bienes y
servicios que unicamente 'puedan abonarse por medios electrdnicos, deberan informar a la
Secretaria General de Coordinacién Administrativa la descripcion del o los bienes/es y/o
servicio/s a adquirir, rcantidades', precio unitario y pagina de internet donde efectuar la
compra, como asi también fundamentar su requerimiento. '

1) EVALUACION DE ADMISIBILIDAD DE SOLICITUDES.

La Secretaria General de Coordinacidon Administrativa anralizara la viabilidad del

procedimiento pudiendo sugerir otros.

Considerada la solicitud y su procedencia, enviaré la actuacién a la Direccion de
Programacion y Control Presupuestario a fin de verificar la existencia de crédito

presupuestario.

Una vez verificada la existencia de la disponibilidad presupuestaria, la Secretaria

General de Coordinacion Administrativa debera efectuar la correspondiente transaccion y

remitira la actuacion y los comprobantes correspondientes a la Direccion de Programacion y
Control Presupuestario.

ill) RENDICION DE CUENTAS.

Recibido el bien o prestado el senﬁcio, en un plazo de dos (2) dias habiles, el
responsable de la dependencia solicitante debera dpresentar ante la Direccion de
'Progrgmacién y Control Presupuestario su conformidad con €l servicio prestado o bien
| recibido.

La Secretaria de Coordinacién Administrativa entregara a ia Direccién de Programacion
3'/ Control Presupuestario los comprobantes respaldatorios la que confeccionara la planilla de

gastos aprobada por la Resolucién AGT 184/23.y modificatorias.

Ndmero: ANEXO -134/24 - MPT
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Los comprobantes de pago y constancias del éasto deberan cumplir con los requisitos-
vigentes establecidos para la emision de facturas, tickets 'y recibos por la Administracién‘
‘Fe'deral de lngrésos Publicos (AFIP) y la Administracién General de Ingresos Publicos
"(AGIP) de acuerdo a las prevns:ones establecsdas en Ia Resolucion AGT 184/23 y sus

modificatorias. ‘ o : .

‘Una vez recibido el resumen mensual de las tarjetas institucionales, la Direccién de
Programacion y- Control Presupuestario -a través del Departamento de Presupuesto y
Contabilidad- verificard los c‘omprobanteé de respaldo de cada erogacién y las
conformidades de cada dépendencia solicitante, pudiendo’ requerir a los funcionarios
responsables de las tarjetas y/o dependencias requirentes de su uéo toda documentacion
que considere necesaria para su constatacién y confeccionara la Orden de pago
correspondiente. Previamente la Secretaria General de Coordinacion Administrativa emitira

el correspondiente acto administrativo, aprobatorio del gasto y uso de la tarjeta institucional.

i : . L) N ~ ) "
Previo a la emisién de la orden de pago, el Departamento de Presupuesto y
Contabilidad, en caso de corresponder, remitira copia de las facturas que comprendan la
adquisicién de. bienes de uso a la Direccién de Servicios Génerales a los efectos de su

registracién patrimonial, la que sera incorporada a la actuacion.
IV) INCUMPLIMIENTO.

De verificarse la utilizacién de la tarjeta institucional con un fin distinto al previsto en la
presente y/o ante la faita de rendicion de los gastos efectuados, se informara a la Direccion
de Despacho Legal y Técnica, quien instara los tramites y acciones para el juzgamiento de
las irregularidades y el recupero de los montos mal rendidos o utilizados con mas los
acrecidos que correspondan.

V) BAJA DE TARJETAS INSTITUCIONA’LES.

[

Ante el cese de actividades -por cualquier motlvo- de los/las funcionarios/as en poder de
tarjetas mstitucuonales o ante el mcumphmlento de las condu:lones de uso a las que refiere
el punto precedente el/los funcionariofs responsable/s debera/n entregarla en el término de
veintlcuatro (24) horas, a ia Secretaria General de Coordinacién Admmtstratlva la due

comunlcara en forma inmediata aI Banco de la Ciudad de Buenos Aires Ia mhabilltamon de

~ .
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uso de lafs tarjetals; asimismo, verificara la inexistencia de gastos pendientes de rendicién -

para la/s misma/s y solicitara a dicho Banco la baja de la/s tarjetals institucional/es.

Numero: ANEXO -134/24 - MPT
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