Poder Judicial de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires

N

Ministerio Pablico Tutelar

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, [(Ode ({,{/‘\z’\_k& de 2016.

VISTO;

La Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, la Ley N° 1.903, texto
segun Ley 4.891, la Ley N° 70, la Resolucién AGT N° 80/16, Disposicion SGCA N°
20/12, el Expediente Administrativo MPTO0Q06 8/2016, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 124 de la Constitucién de |a Ciudad Auténoma de Buenos Aires
establece que el Ministerio Publico posee autonomia funcional y autarquia dentro del
Poder Judicial.

Que de acuerdo con el articulo 3° de la ey N°® 1903, segln texto Ley N° 4,891, el
gobierno y administracién del Ministerio Plblico estan a cargo de sus titulares,
sefalando su articulo 18 que la Asesoria General y los demas ambitos del Ministerio
Publico, cada uno en su respectiva esfera, ejercen los actos que resulten necesarios
para el cumplimiento de las funciones encomendadas.

Que, asimismo, en el articulo 22 de dicha Ley, dispone que a los efectos de la
aplicacion de las facultades de administracion que le corresponden este Ministerio
Publico Tutelar podra dictar reglamentos organizacién funcional, de personal,
disciplinarios y todos los demas que resulten necesarios para el mas eficiente y eficaz
cumplimiento de la mision y funciones encomendadas al Ministerio Publico por Ia
Constitucion de la Ciudad y las leyes, en tanto no resulten contradictorios con los

principios generales de los reglamentos del Poder Judicial.

Que por su parte, el articulo 105 de |a Ley N° 70 establece que los organos de los
poderes del Estado pueden autorizar, para los gastos de menor cuantia, el

funcionamiento de fondos permanente y/o cajas chicas con el regimen y los limites

que establezcan en sus respectivas reglamentaciones, para ser utilizados en la
atenmon de pagos cuya caracteristica, modalidad o urgencia no permita aguardar la

‘,resbectlva prevssron de fondos.
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Que, en ese sentido, mediante Resolucion AGT N° 80/16, se aprobé el Reglamento
de Cajas Chicas de este Ministerio Publico Tutelar.

Que, mediante Disposicion SGCA N° 20/12, se aprobo el Procedimiento -
Rendicion de Caja Chica de este Ministerio Publico Tutelar, como asi también su
correspondiente cursograma.

Que en virtud de la experiencia acumulada en la gestion diaria de esta
administracién, resulta necesario adecuar el referido procedimiento.

Que, por ello, corresponde dejar sin efecto la Disposicién SGCA N° 20/12, y
aprobar un nuevo Procedimiento de Asignacién y Rendicién de Cajas Chicas para este
Ministerio Pablico Tutelar.

Que mediante Resolucion AGT 582/15, y por hacer uso de licencia sin goce de
haberes la Sra. Asesora General, Dr. Yael Bendel, se designa a la suscripta, en los
términos del articulo 49 inc. 7 de la Ley N* 1903, texto segln Ley N°4891.

Que la Direccién de Despacho Legal y Técnica ha tomado intervencion en el ambito
de su competencia.

Por todo ello, en ejercicio de las facultades atribuidas al Ministerio Publico por los
articulos 124 y 125 de la Constitucién de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, la Ley
N° 1,903, segun texto de la Ley 4.891, y la Resolucion AGT N° 582/2015,

LA ASESORA GENERAL TUTELAR A CARGO
RESUELVE
Articulo 1.- Dejar sin efecto la Disposicion SGCA N° 20/12.

Articulo 2.- Aprobar el Procedimiento de Asignacion y Rendicion de Cajas Chicas
del Ministerio Publico Tutelar, con su respectivo Cursograma, que como Anexos | y ll,

respectivamente, forman parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3.- Registrese, protocolicese, publiquese, y para la notificar\‘c?n\ a los
it

responsables de las Cajas Chicas de este Ministerio Publico Tufelar remfitase, a la

nlidof archivese.

Direccién de Programacion y Controt Presupuestario y Contable. Cump
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RESOLUCION AGT 61 1 12016
ANEXOI1

PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNAC[(_')N Y RENDICION DE CAJAS CHICAS DEL
MINISTERIO PUBLICO TUTELAR

1 - ASIGNACION INICIAL DE CAJAS CHICAS.-
1. La Direccion de Programacion y Control Presupuestaric y Contable (DPCPC),

dejando constancia de la disponibilidad de fondos y el Acto Administrativo de
creacién de las Cajas Chicas comunes y especiales, solicita al Departamento
de Despacho y Mesa de Entradas (DDME), la apertura de un expediente
administrativo y su correspondiente alta en el Sistema de Pases de
Expedientes, donde tramitaran todas las rendiciones para cada ejercicio.

2. Cumplido dicho extremo, la DDME remite los expedientes administrativos al
Departamento de Presupuesto y Contabilidad (DPC).

3. El DPC eleva a la DPCPC una Orden de Pago No Presupuestaria Asesoria
(OPNA)', de acuerdo a los montos que se hubieran aprobado para la Caja
Chica y el valor de ia Unidad de Compra que se estableciera en la Ley de
Presupuesto para el Ejercicio vigente, para la asignacion inicial de la
correspondiente caja chica.

4. lLa DPCPC remite dicha OPNA a la Tesoreria del Ministerio Piblico de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

5. Dicha Tesoreria emite el correspondiente cheque para el cobro del importe
asignado, y coordina con el responsable de la administracion de la Caja Chica

o con quien éste hubiera designado el retiro del Cheque para su cobro.

2 — RENDICIONES PARCIALES DE CAJAS CHICAS
1. La dependencia responsable de la Caja Chica asignada presentan las

-~ rendiciones parciales, conforme los lineamientos del Reglamento de Cajas
Chicas aprobado por Resolucidon AGT N° 80/16, mediante Oficio/Nota en el
DPC.

L importe correspondiente a la asignacion inicial de la caja chica.

" ({,U@CL Q_J /7 Ministerio Pdblico Tutelar
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2. CONTROL. ElI DPC efectiia un control de cada presentacion, verificando que la
misma se ajuste a la normativa vigente.

a. Si hubiera alguna observacion en la rendicion, se remite la misma a la
dependencia responsable, detallando fos motivos por los cuales es
observada, para que se informe a la dependencia responsable, y realice
las correcciones necesarias de acuerde al Reglamento vigente.

b. Si la rendicion no presenta observaciones, el DPC incorpora ai
expediente administrativo cada rendicion parcial, y remite las
actuaciones a la Secretaria General de Coordinacion Administrativa
(SGCCA), dando cuenta de ello.

3. La SGCA elabora el proyecto de acto administrativo que aprueba cada
rendicidn y autoriza la reposicion por las sumas debidamente rendidas, y remite
las actuaciones a la Direccién de Despacho Legal y Técnica (DDLyT), para que
tome intervencién en el ambito de sus competencias.

4. Con el Dictamen Juridico que determina la legalidad del proyecto de acto
administrativo sometido a analisis, se suscribe el Acto Administrativo por la
autoridad competente, y con todo lo actuado vuelve al DPC.

5. LIQUIDACION.- El DPC emite una Orden de Pago Asesoria (OPAs), y por
medio de la DPCPC se remite a la Tesoreria del Ministerio Plblico para su
pago, junto al Acto Administrativo que aprueba la rendicion y autoriza la
reposicion,

6. PAGO.- La Tesoreria procedera a realizar el reintegro de los gastos rendidos, y
coordinara con el responsable el retiro del cheque correspondiente.

7. Por cada rendicion y hasta doce (12) por cada afio calendario (punto 7 inc. a)
Anexo | Resolucién AGT N° 80/16), se efectuara el mismo circuito a partir del punto

1 del presente articulo.

3.- RENDICION FINAL: Sera el mismo procedimiento descripto en los puntos 1-6 de

“Rendiciones Parciales de Cajas Chicas”, con el agregado de incorporar junto a la
rendicion final de los comprobantes, la boleta de deposito bancario por el importe no
erogado/utilizado de la caja chica {punto 17 y 18 del Anexo | Resolucién AGT N° 80/16); el DPC
hara la verificacién de fa rendicién final, la cual sin observaciones y aprobada, sera

archivada al finalizar cada ejercicio, en dicho Departamento,
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RESOLUCION AGTN° ]{ M8

ANEXO [l

A) Asignacion inicial de Cajas Chicas
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RESOLUCION AGT N° {4 /16
ANEXO I

B) Rendicion de Caja Chica
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RESOLUCION AGT N° 9q /16
ANEXO 1l
C) Rendicién Final de Caja Chica
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